
ขั้นตอนและกระบวนการติดตามโครงการ 
หน่วยงานที่ใช้ : ส่วนวิชาการและนวัตกรรมการประเมินผล /ส่วนประเมินผลแผนพัฒนาการเกษตร /ส่วนประเมินผล          

การพัฒนาด้านพืช /ส่วนประเมินผลการพัฒนาด้านปศสุัตว์และประมง / ส่วนประเมินผลการพัฒนาสถาบัน
เกษตรกรและเกษตรกร /ส่วนประเมินผลการพัฒนาด้านปัจจัยพื้นฐานทางการเกษตร /ศูนย์ประสานงาน
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำร ิ

 

กิจกรรมลำดับที ่                    ผังกระบวนการ 
1. ศึกษารายละเอียดโครงการ 

- รวบรวมแผนการดำเนินงานโครงการจาก
หน่วยงานต่าง ๆ  

- คัดเลือกโครงการ 
- ศึกษารายละเอียดของโครงการ 
- หารือหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

 

2. เสนอโครงการที่จะตดิตามความก้าวหน้าต่อ
ผู้บริหาร 
 

 

3. ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกีย่วข้อง เพื่อ
ตรวจสอบข้อมลูเกีย่วกับโครงการ 
 

 

4. จัดทำเค้าโครงการตดิตาม 
 

 

5. ออกแบบการรายงาน 
- กำหนดรูปแบบและระยะเวลา การรายงาน 
- กำหนดประเด็น และตัวช้ีวัด 

 

6. รวบรวมและจัดทำรายงานความก้าวหน้า            
    ผลการดำเนินงานโครงการ 

6.1 รวบรวมข้อมูล รายเดือน/รายไตรมาส 
1) สถานการณ์ปกติ โดยการลงพืน้ท่ี/สำรวจ

ผ่านระบบออนไลน/์โทรศัพท์/อีเมล์/ไปรษณีย์ และ
ระบบประเมินผลและติดตามโครงการเชิงนโยบายฯ 

2) สถานการณ์พิเศษ เช่น การระบาดของ 
COVID-19 ,น้ำท่วม ,เร่งด่วน โดยรวบรวมผ่านระบบ
ออนไลน์/โทรศัพท์/อีเมล/์ไปรษณยี์ และระบบ
ประเมินผลและติดตามโครงการเชิงนโยบายฯ 

6.2 จัดทำรายงาน รายเดือน/รายไตรมาส 

 

7. เสนอรายงานความก้าวหน้าต่อผู้บริหารเพื่อ
พิจารณาสั่งการ 
- รายงานในรูปแบบเอกสาร และเสนอผู้บริหาร  
เพื่อพิจารณาสั่งการ 
- รายงานในระบบประเมินผล และติดตามโครงการ
เชิงนโยบาย โดยเป็นการรายงานแผน/ผล การใช้
จ่ายเงินและผลการดำเนินงาน 

 

เสนอแผนงาน/โครงการที่จะติดตาม
ความก้าวหน้าต่อผู้บริหาร 

รวบรวมความก้าวหน้า 
ผลการดำเนินงานแผนงาน/โครงการ 

ศึกษารายละเอียด 
โครงการ 

Yes No 

- จัดทำแบบฟอร์มรายงาน 
 - กำหนดประเด็นตัวช้ีวัด ตรวจสอบ 

ปรับปรุง แก้ไข 

เสนอรายงานความก้าวหน้าต่อ
ผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ 

ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อตรวจสอบแผนงาน/โครงการ 

จัดทำเค้าโครงการติดตาม 

No 

 

รวบรวมผ่านระบบออนไลน์/
โทรศัพท์/อีเมล์/ไปรษณีย์/

ระบบประเมินผลฯ 

จัดทำรายงานความก้าวหน้าฯ 

รวบรวมโดยลงพื้นที่/ผ่านระบบ
ออนไลน์/โทรศัพท์/อีเมล์/
ไปรษณีย์/ระบบประเมินผล 

สถานการณ์พิเศษ สถานการณ์ปกติ 

 

รายงานในระบบประเมินผลฯ 

รายงานในรูปแบบเอกสาร 


